Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Biblioteki Szkolnej w Zespole Szkol Samochodowych w Bydgoszczy

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania biblioteki w trakcie epidemii
COVID-19 dla uzytkownikow biblioteki. Okresla ona warunki 1 zasady wprowadzenia
bezpieczenstwa obstugi uzytkownikéw biblioteki, okres§lenie zasad udostgpniania i zwrotow
zbiordw bibliotecznych oraz innych czynnos$ci zwigzanych z obstuga czytelnikow, kontaktow
zewngtrznych i prowadzenia cigglo$ci pracy. Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikow,
pracownikow, oraz inne osoby przebywajace na terenie biblioteki.

Procedura obejmuije:

I. Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i srodkoéw higieny
dla uzytkownikow biblioteki.

Il. Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow oraz maksymalne ograniczenie kontaktu.
1. Zasady udostgpniania zbiorow bibliotecznych.

V. Godziny otwarcia dla czytelnikow.

V. Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do biblioteki.

VI. Procedury postgpowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia

koronawirusem.

|. Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego
i Srodkow higieny dla uzytkownikow biblioteki

1. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak dostepne sg dla uzytkownikow przy wejsciu
do budynku Szkoty.

2. Od o0s06b korzystajacych z biblioteki wymagane jest noszenie masek ochronnych lub innego
sposobu zastaniania nosa i ust.

3. Zalecane jest noszenie rekawiczek ochronnych.

4. Ustala si¢ limit 0sob przebywajacych w bibliotece w zaleznosci od metrazu powierzchni
(pracownik plus 1 wypozyczajacy) z zachowaniem bezpiecznej odlegtosci min.1,5 metra.
Pozostali stoja na zewnatrz przynajmniej 2 m od siebie.

5. Placowka biblioteczna udostepnia w widocznym miejscu informacje¢ z ustalonym limitem
0s0b przebywajacych jednoczes$nie w bibliotece.

6. Skraca si¢ czas przebywania w bibliotece na okres niezbedny do wypozyczenia zbiorow.
7. Nie ma mozliwosci korzystania z czytelni.

8. Zaleca si¢ jak najczestsze wietrzenie pomieszczen, dezynfekcje klamek, klawiatur,
wlacznikow $wiatta 1 innych powierzchni lub elementow wyposazenia czgsto uzywanych.

II. Zapewnienie bezpiecznej obslugi uzytkownikow
oraz maksymalne ograniczenie kontaktu.

1. W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi uzytkownikow preferowane jest rezerwowanie
zbiorow:

a. za posrednictwem e-dziennika



. e-mailowo.

1. Zbiory mozna wypozycza¢ bezposrednio w bibliotece zgodnie z zasadami wypozyczania
zbioréw bibliotecznych, opisanymi w pkt.I11.

. Zwrotdéw nalezy dokonywac w specjalnie wyznaczonym miejscu wyznaczonym przez
Dyrektora Szkoty w czasie kwarantanny lub w dniu funkcjonowania biblioteki o czym
powiadomiono czytelnikow przez e-dziennik.

. Wprowadza si¢ obowigzek zastaniania nosa i ust oraz noszenia rekawiczek ochronnych
przez nauczyciela bibliotekarza, pozostatych czytelnikow oraz pracownikéw szkoty.

111. Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych

. Przy wypozyczaniu zbioréw z biblioteki lub odbiorze rezerwacji czytelnik jest zobowigzany
do noszenia maski ochronnej lub innego sposobu zastaniania nosa i ust oraz zachowania
bezpiecznej odlegtosci min.1,5m. od innych oséb przebywajacych w bibliotece.

. Niedostepny jest swobodny dostgp do regatow bibliotecznych dla czytelnikow. Zamdwione
przez czytelnika ksigzki podaje wylacznie nauczyciel bibliotekarz.

. Wypozyczanie zbiorow biblioteki odbywa si¢ tylko na zewnatrz do domu. Zawieszone
do odwotania jest korzystanie ze zbioréw bibliotecznych na miejscu.

. Ostatni uzytkownik moze wej$¢ do biblioteki 15 minut przed zamknigciem biblioteki.

IV. Godziny otwarcia biblioteki

. W czasie trwajacego stanu epidemii COVID-19 biblioteka bedzie czynna od 01.06.2020
do 24.06.2020 w kazdy czwartek w godzinach 10:00-13:00 a po 15.06.2020 w poniedziatek
I czwartek w godzinach 11:00-13:00 oraz po wczesniejszym umowieniu si¢ z uczniem,
rodzicem lub pracownikiem szkoty.

V. Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki

. Nauczyciel bibliotekarz ustala z Dyrektorem Szkoly zasady zwrotu ksigzek i podrgcznikow
oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.

. Czytelnik zwracajac zbiory biblioteczne jest zobowigzany do noszenia maski ochronnej
lub innego sposobu zastaniania nosa i1 ust oraz zachowania bezpiecznej odlegtosci pomi¢dzy
nauczycielem bibliotekarzem i innymi osobami korzystajacymi z biblioteki.

. Po przyjeciu ksiazek od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktérym
lezaty ksiazki.

. Nauczyciel bibliotekarz powiadamia rodzicéw przez dziennik elektroniczny o terminach
zwrotow ksigzek 1 podrecznikdw oraz mozliwosciach ich odkupienia w przypadku
zagubienia badz zniszczenia

. Nauczyciel bibliotekarz kontaktuje si¢ rodzicami i uczniami przez e- dziennik w celu
kierowania zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen.

. Przypomina si¢ uczniom i rodzicom zasady zwrotu wypozyczonych podrgcznikow i ksigzek
zgodnie z zapisami regulamindéw (zwrot podrecznikow w kompletach, zwrocenie uwagi
na czystosc¢ 1 estetyke ksigzki).

. Osoby dokonujace zwrotu ksigzek musza by¢ poinformowane o okre§lonym sposobie
przekazania zbiorow, np.:podreczniki zapakowane w reklamowkach nalezy opisaé
na zewnatrz: imi¢, nazwisko ucznia, klasa.



. Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odlozone na okres minimum 3 dni na wydzielone potki,
oznaczone datg zwrotu, odizolowane od innych egzemplarzy.

VI. Procedury postepowania w przvpadku podejrzenia
u osoby/uzytkownika zakazenia Koronawirusem

. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnos$ci w oddychaniu, osoba nie zostanie wpuszczona do biblioteki.
Zostanie poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do najblizszego oddzialu
zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam transportem wiasnym
lub powiadomienie 999 albo 112.

. Zgtoszenie incydentu do Dyrektora Szkoty, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru,
w ktérym poruszala si¢ i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania,
zgodnie z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze,

uchwyty itp.).

. Ustalenie listy pracownikow oraz uzytkownikow (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym
czasie w budynku, w ktorym przebywat uzytkownik 1 zalecenie stosowania si¢ do
wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do oséb, ktore miaty kontakt

z zakazonym.

Postanowienia koncowe

. Uzytkownik nie stosujacy si¢ do wytycznych dla funkcjonowania biblioteki szkolne;j
moze by¢ czasowo pozbawiony prawa do korzystania ze zbiorow biblioteki dla zachowania
bezpieczenstwa innych czytelnikow.

. Zmiany postanowien wytycznych dokonuje Dyrektor Zespotu Szkot Samochodowych
w Bydgoszczy.



